
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลต าบลโพธ์ิกลาง อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย  
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
เมื่อผู้ ได้รับใบอนุญาตก่อสร้าง                    ย้าย                    ใช้หรือผู้ แจ้งต    ต   39     ได้
            กล่าวเสร็จแล้ว ให้แจ้งเป็น       ให้เจ้าพนกังานท้อง        ต        เจ้า       ท้องถ่ินก าหนด เพ่ือท า
การตรวจสอบการหก่อสร้าง                    ย้าย         ให้แล้ว                      แต่วันท่ีได้รับแจ้งถ้า          
เจ้า       ท้อง    ได้      ต      แล้วเห็นกว่าการก่อสร้าง                    ย้าย         เป็         ต้องต     
   ได้          ต       ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ แล้วก็ให้           ให้แก่ผู้ ได้          ต     ผู้แจ้งต    ต           
39          ให้มีการใช้         ต     ได้          ต        ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ได้ 
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานทีใ่ห้บริการ 
ส ำนกงาำนททบบำตต ำบตพธธ์กงตำา 262  หมู่ 4 ต ำบตพธธ์กงตำา  
อ ำทภอทมือานครรำชสีมำ  จกาหวกดนครรำชสีมำ 30000  พทรบกธท์  
044-930238-9 พทรสำร 044-930238 /ต์ดต่อด้วยตนทอา ณ 
หน่วยาำน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
ทป์ดให้บร์งำรวกน จกนทร์ ถึา วกนบุงร์ (ยงทว้นวกนหยุดที่
ทำารำชงำรง ำหนด) ตกา้แต่ทวตำ 08:30 - 16:30 น. (มี
ธกงททีย่า) 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 15 วนั 
ล าดับ ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจ้ง และเสยีคา่ธรรมเนียม 
(หมำยทหตุ: (อาค์งรปงครอาส่วนท้อาถ่์น ในธื้นที่ที่จะขอใบรกบรอางำรง่อสร้ำา 
ดกดแปตา หรือทคตือ่นยำ้ยอำคำรตำมมำตรำ 32))  

1 วนั เทศบาลต าบลโพธ์ิกลาง 
อ าเภอเมือนครราชสีมา 
จงัหวดันครราชสมีา 
 

2) การพิจารณา 
เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจสอบนดัวนัตรวจ 
(หมำยทหตุ: (อาค์งรปงครอาส่วนท้อาถ่์น ในธื้นที่ที่จะขอใบรกบรอางำรง่อสร้ำา 
ดกดแปตา หรือทคตือ่นยำ้ยอำคำรตำมมำตรำ 32))  

7 วนั เทศบาลต าบลโพธ์ิกลาง 
อ าเภอเมือนครราชสีมา 
จงัหวดันครราชสมีา 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจอาคารท่ีก่อสร้างแล้วเสร็จ และพิจารณาออกใบรับรอง อ. 
6 และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบ น.1 
(หมำยทหตุ: (อาค์งรปงครอาส่วนท้อาถ่์น ในธื้นที่ที่จะขอใบรกบรอางำรง่อสร้ำา 
ดกดแปตา หรือทคตือ่นยำ้ยอำคำรตำมมำตรำ 32))  

7 วนั เทศบาลต าบลโพธ์ิกลาง 
อ าเภอเมือนครราชสีมา 
จงัหวดันครราชสมีา 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ (กรณีบคุคลธรรมดา) 
 
 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
ส าเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบคุคล) 

- 

3) 
 

แบบค าขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.๖) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือแสดงความยนิยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขอ
อนุญาต) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขออนุญาต
เปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว) 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานรับรองว่าได้ควบคุมงานเป็นไปโดยถูกต้องตามที่
ได้รับใบอนุญาต 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่  7 พ.ศ. 2528 ออกตาม
ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) ส านกังานเทศบาลต าบลโพธ์ิกลาง  262 หมู่ที่ 4 ต าบลโพธ์ิกลาง อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา 30000  

โทรศพัท์ 044-930238-9  โทรสาร 044-930238 
2) ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

(หมำยทหต:ุ ( ทตขที่ 1 ถ.ธ์ษณพุตง ทขตดส์ุต งทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 ทตขที่ 1                
ถ.ธ์ษณพุตง ทขตดส์ุต งทม. 10300))  

 
 



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตกวอย่ำา แตะคู่มืองำรงรอง 
หมายเหตุ 
- 
 


