
คู่มือส าหรับประชาชน : การขออนุญาตใช้น า้ประปาประเภทช่ัวคราว 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลต าบลโพธ์ิกลาง อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย  
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ใดประสงค์จะขอใช้น า้ประปาชัว่คราว (กรณียงัไมม่ีบ้านเลขท่ี) จะต้องย่ืนค าร้องขอใช้น า้ประปา ตามข้อบญัญัติต าบลโพธ์ิกลาง 
เร่ือง การบริหารกิจการประปาขององค์การบริหารส่วนต าบลโพธ์ิกลาง พ.ศ. 2549 และเทศบัญญัติเทศบาลต าบลโพธ์ิกลาง                
เร่ือง การบริหารกิจการประปาแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2551 
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนกงาำนททบบำตต ำบตพธธ์กงตำา 262  หมู่ที่ 4  ต ำบตพธธ์กงตำา  
อ ำทภอทมือานครรำชสีมำ จกาหวกดนครรำชสีมำ 30000  พทรบกธท์            
044-930238-9 พทรสำร 044-930238/ต์ดต่อด้วยตนทอา ณ 
หน่วยาำน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
ทป์ดใหบ้ร์งำรวกน จกนทร์ ถึา วกนบงุร์ (ยงทว้นวกนหยดุที่ทำารำชงำร
ง ำหนด) ตกา้แต่ทวตำ 08:30 - 16:30 น. 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 15 วนั 
ล าดับ ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสาร
หลกัฐานท่ีก าหนด 

1 ชัว่โมง เทศบาลต าบลโพธ์ิกลาง 
อ าเภอเมืองนครราชสีมา 
จงัหวดันครราชสมีา 

2) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ด าเนินการส ารวจสถานท่ีขอใช้น า้ประปา  กรณีชัว่คราว 
 

7 วนั เทศบาลต าบลโพธ์ิกลาง 
อ าเภอเมืองนครราชสีมา 
จงัหวดันครราชสมีา 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
แจ้งให้ผู้ขอใช้น า้ประปาด าเนินการช าระคา่ธรรมเนียม และด าเนินการตดิตัง้มาตรวดัน า้ 

7 วนั เทศบาลต าบลโพธ์ิกลาง 
อ าเภอเมืองนครราชสีมา 
จงัหวดันครราชสมีา 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

ส านกับริหารการทะเบียน 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ - 
 
 
 

ส านกับริหารการทะเบียน 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
3) 
 

(กรณีนิติบุคคล)หนังสือรับรองการจดทะเบียนพร้อมส าเนารายละเอียด วัตถุประสงค์
และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

ส านกับริหารการทะเบียน 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียม 2700  บาท  ดังนี ้
- ค่ามิเตอร์น า้ประปา 500 บาท 
- ค่าธรรมเนียมในการติดตัง้ 200 บาท 
- ค่าประกันการใช้น า้ประปา 2,000 บาท 

 ค่าธรรมเนียม 2,700 บาท 
  
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) ส านกังานเทศบาลต าบลโพธ์ิกลาง  262 หมู่ที่ 4 ต าบลโพธ์ิกลาง  อ าเภอเมืองนครราชสีมา  จังหวดันครราชสีมา 30000  

โทรศพัท์  044-930238-9 โทรสาร 044-930238 
2) ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

(หมำยทหต:ุ ( ทตขที่ 1 ถ.ธ์ษณพุตง ทขตดส์ุต งทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 ทตขที่ 1                   
ถ.ธ์ษณพุตง ทขตดส์ุต งทม. 10300))  

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตกวอย่ำา แตะคู่มืองำรงรอง 

 


